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BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Idari Birimler, Teknik Birimler ve Yardimci Hizmetler
Ust yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek Yiiksekokulunun
Gorev Amaci vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve dgretimi gerceklestirmek i¢in gerekli tiim faaliyetlerinin

etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak.

-2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu.

- 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu.

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim — Ogretim ve Smav
Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan veya Yabanci Uyruklu Ogrenci
Bagvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift Anadal
) Programi ve Yandal Programi Y Onergesi.

Ilgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara Izni Yonergesi.

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan veya Yabanci Uyruklu Ogrenci
Bagvuru ve Kayit Kabul Yonergesi

- 5018 say1li Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak yiiriirliige
konulan mevzuat,

-4734 Sayili Thale Kanunu ve Kanunla ilgili mevzuat,

-6245 sayili Harcirah Kanunu ve Kanunla ilgili mevzuat,

- 2914 Yiiksekogretim Personel Kanununu ve kanunla ilgili mevzuat,

- YOK Mevzuati,

- Diger Mevzuat.

I¢ Kontrol

Standards Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.

i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt birimlerince
Sarti yiiriitiilecek gérevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.

- Yiiksekokul i¢ ve dig paydaslari ile iyi iliskiler kurarak, hizmetin yerine
getirilmesini saglamak ve denetlemek,

- Yiiksekokul idari, ve yardimci personeli arasinda gorev dagilimi yapmak,
sevkler, izinler vb. hususlar1 koordineli sekilde organize ederek kesintisiz hizmet
saglamak,

- Yiiksekokul Kurulu ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu’na raportorliik yapmak,
Temel s ve kararlarinin saklanmasini saglamak,

Sorumluluklar - Yiiksekokul ile ilgili i¢ ve dis yazismalarin yapilmasini ve arsivlenmesini kontrol
etmek,

- Gergeklestirme gorevlisi olarak, harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal
veya hizmetin alinmak, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmak,
belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasini saglamak,

- Yiiksekokul demirbag kayitlarinin tutulmasini saglamak.

- Ogretim gorevlisi bagvuru, sinav ve atama ile ilgili islemlerini takibini yapmak,
- Maas, yolluklar, ek ders, 6gretim gorevlisi alimi igin belirlenen jiiri iiyelerinin
O0demelerinde gerceklestirme gorevlisi roliinii yiiritmek.
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- Ogretim elemanlarinin ek ders iicretlerinin ddenmesi igin gerekli evraklarin
hazirlanmasini saglamak.

- Yilda iki donem olarak faaliyet raporunun hazirlanmasini saglamak,

- Yiiksekokul protokol, ziyaret ve toren islerini diizenlemek.

- Kanunla diger mevzuatla ve Miidiirce verilen gorevleri yapmaktir.

HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Ad1 - Soyadi: Bilal DURUSOY Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Unvani: Yiiksekokul Sekreteri Miidiir V.

imza:
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BIRIM GOREV TANIMLARI FORMU
Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Yazi Isleri Birimi

Gorev Amaci

GazipagaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu tarafindan belirlenen amag ve ilkeler
dogrultusunda birim 6grenci isleri sorumluluk alaninda belirtilen ig ve islemlerin zamaninda
ve dogru bir sekilde kanun ve mevzuat ¢ergevesinde yiiriitiilmesini saglamak

-657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
-2547 Sayili YOK Kanunu
- 2914 Yiiksekogretim Personel Kanunu

- Akademik Tegkilat Yonetmeligi
-Resmi Yazisma Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

Tigili Mevzuat - . .
- Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ve Yiiksekogretim Kurumlar1 Saklama Siireli Standart
Dosya Plani, Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y dnetmelik hakkinda bilgi
sahibi olmak,
-Diger mevzuatlar

I¢ Kontrol ) . - ..

Standard: Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.

i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt birimlerince

Sarti yiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Birimle ilgili fax islemlerini gergeklestirmek,
-Akademik Personelin kongre, seminer vb. akademik etkinliklerin duyurmak,
-Birim Yonetim Kurulu Kararlarinin, Yiksekokul Kurulu Kararlarini, Disiplin
Kurulu Kararlarin1 ve Akademik Kurul Kararlarini yazilmasi ve tutanaklarimi
hazirlamak ve arsivlenmesini yapmak,

Temel is ve -Rutin yazigsmalar takip etmek, is ve islemlerini yapmak,

Sorumluluklar

-Kurum dis1 gelen evraklar1 kayda almak ve gerektigi durumlarda yazigsmalarini
yapmak,

-Amirin verecegi diger is ve islemleri yapmak.

HAZIRLAYAN:

Adi - Soyadi: Cemile AKSOY
Unvan: Bilgisayar Isletmeni

Imza:

ONAYLAYAN:

Bilal DURUSOY
Yiiksekokul Sekreteri
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BiRIM GOREV TANIMLARI FORMU
Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Personel Isleri Birimi

Gorev Amaci

GazipagaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu tarafindan belirlenen amag ve ilkeler
dogrultusunda birim 6grenci isleri sorumluluk alaninda belirtilen ig ve islemlerin zamaninda
ve dogru bir sekilde kanun ve mevzuat ¢ergevesinde yiiriitiilmesini saglamak

-657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
-2547 Sayili YOK Kanunu
- 2914 Yiiksekogretim Personel Kanunu

- Akademik Tegkilat Yonetmeligi
-Resmi Yazisma Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

Tigili Mevzuat - . .
- Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ve Yiiksekogretim Kurumlar1 Saklama Siireli Standart
Dosya Plani, Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y dnetmelik hakkinda bilgi
sahibi olmak,
-Diger mevzuatlar

I¢ Kontrol ) . . ..

Standard: Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.

i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt birimlerince

Sarti yiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Birimle ilgili fax islemlerini gergeklestirmek,
-Akademik Personelin kongre, seminer vb. akademik etkinliklerin duyurmak,
-Birim Yonetim Kurulu Kararlarinin, Yiksekokul Kurulu Kararlarini, Disiplin
Kurulu Kararlarin1 ve Akademik Kurul Kararlarini yazilmasi ve tutanaklarimi
hazirlamak ve arsivlenmesini yapmak,

Temel is ve -Rutin yazigsmalar takip etmek, is ve islemlerini yapmak,

Sorumluluklar

-Kurum dis1 gelen evraklar1 kayda almak ve gerektigi durumlarda yazigsmalarini
yapmak,

-Amirin verecegi diger is ve islemleri yapmak.

HAZIRLAYAN:

Adi - Soyadi: Cemile AKSOY
Unvan: Bilgisayar Isletmeni

Imza:

ONAYLAYAN:

Bilal DURUSOY
Yiiksekokul Sekreteri
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BIRIM GOREV TANIMLARI FORMU
Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Idari ve Mali isler Birimi

Gorev Amaci

Muhasebe islemlerini kanun ve mevzuat g¢ercevesinde yerine getirmek.Tasinir Mal
Yonetmeligi dogrultusunda kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin Yiiksekokula ait
taginir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim hesabinin verilmesi gorevlerinin

yiirtitiilmesi. ( Mali hizmetler kapsamindaki gorevleri)

ilgili Mevzuat

>

YV V. V V V V V

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak
yiirlirliige konulan mevzuat,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu

2914 sayil Yiiksekdgretim Personel Kanunu

6245 sayili Harcirah Kanunu

5510 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

5434 sayili TC Emekli Sandigi Kanunu

Diger Mevzuat ve Kanunlar

i¢ Kontrol
Standardi

Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.

I¢ Kontrol Genel
Sart1

KOS 2.1. Misyonun gerceklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt birimlerince
yiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.

Temel is ve
Sorumluluklar

>
>
>

» Akademik ve idari personelin maag 6demesi ile ilgili evraklari hazirlamak,

Akademik personele ait ek ders 6deme evraklarini hazirlamak,

Kurumdisi personelin ise girig bildirgeleri ve isten ¢ikis bildirgelerini hazirlamak,
Kurumdisi personelin ek ders 6deme iglemlerini ve sigorta primleri tahakkuk islemlerini
yapmak,

Akademik ve idari personelin aylik kesenek islemlerini yapmak,

Akademik personelin jiiri iiyeligi ticretleri ile ilgili evraklari hazirlamak,

Personelin yurt i¢i ve yurt dis1 gegici gorev yolluklari ile siirekli gérev yolluklari i¢in
gerekli evraklart hazirlamak,

Yiiksekokulun aylik elektrik ve su faturalarinin 6deme islemlerini yapmak ve siizme
sayagclarin takibini yaparak 6denmesini saglamak,

Mali iglere ait her tiirlii yazigmalar1 yapmak ve arsivlenmesini saglamak,

Mal ve hizmet alim islerini 4734 sayili Kamu Ihale Kanununa gére parasal limit

kapsaminda biit¢e 6deneklerine gore yapmak ve takip etmek,
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» Stajyer 0grencilerin sigorta ise giris ve isten giris bildirgelerini hazirlamak ve 6deme
islemini yapmak,

» Gerektiginde ¢esitli ddemeler bordrosunu hazirlayarak 6deme ve tahakkuk iglemlerini
yapmak,

» Satin alma ve tahakkuk ile ilgili tiim yazigmalar1 yazmak ve arsivlenmesini saglamak,

» Tiketim ve demirbas (egitim malzemeleri, kirtasiye, bina bakim onarim
malzemeleri, ahsap ve metal malzemeleri, elektronik donanim ve teknolojik
malzemeleri, makine techizat alim ve bakimlar1 vb.) malzemelerin dogrudan
temin veya ihale yoluyla satin almasi ile ilgili islemleri takip etmek,
Meslek Yiiksekokulu tiiketim ve demirbas malzeme ihtiyaglarini tespit etmek,
Her tiirlii malzemenin depoya giris-¢ikis islemlerini usuliine uygun olarak takip
etmek,

» Tasmir islem fisi, zimmet fisi, sayim tutanagi vb. evraki usuliine uygun
diizenlemek, kay1t altina almak ve argivlemek
Depodan eksilen malzemeleri amirlerine bildirerek tamamlanmasin saglamak,
Depolart daime temiz, diizenli ve aranilanm1 kolayca bulunacak sekilde
diizenlemek,
Tiiketime verilen malzemelerin TIF diizenleyerek ¢ikis kaydini1 yapmak,
Ucer aylik tiiketim ¢ikis raporlarii hazirlamak,
Meslek Yiiksekokulu’na gelen devir, hibe ve bagislarin giris kaydin1 yapmak,
zimmet fisini hazirlamak, takibini ve birimlere dagitilmasini saglamak,

» Kullanimdan diisen demirbas malzemelerin tespitini yapmak, deger tespit
komisyonuna bildirmek,

» Tasimir sisteminde kayith bulunan demirbas malzemelerin barkotlama igslemini
yapmak,

> Kisisel odalar, laboratuvar, koridor, smif gibi ortak kullanim alanlarindaki
dayanikli taginirlar i¢in Dayanikli Tasmnir listelerini olusturmak, ilgili kisilere
zimmetlemek,

» Tagsmirlari yilsonu islemlerini yaparak sayim tutanaklari ile dokiim cetvellerini

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina teslim etmek,
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» Meslek Yiiksekokulu ya da kisilere ait her tiirlii bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiz
kisilerin eline gecmesini Onlemek, Miidiiriin veya Meslek Yiiksekokulu
Sekreterinin onay1 olmadan kisilere bilgi ve belge ve malzeme vermemek,
Odalara verilen zimmetlerin gilincel tutulmasini saglamak,

Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere
kars1 korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

EBYS sisteminde birimiyle ilgili yazigmalari takip ederek sonuclandirmak,

Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek ve yapilamayanlar

hakkinda gerekgeleriyle birlikte agiklamak,

HAZIRLAYAN:

ONAYLAYAN:

Adi - Soyadi: Aliye KARATAY Bilal DURUSOY

Unvani: VHKI
Imza:

Yiiksekokul Sekreteri
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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi

Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu

Alt Birimi Ogrenci Isleri Birimi

Gorev Amaci

GazipagaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu tarafindan belirlenen amag ve ilkeler
dogrultusunda birim 6grenci isleri sorumluluk alaninda belirtilen is ve islemlerin zamaninda
ve dogru bir sekilde kanun ve mevzuat ¢ergevesinde yiiriitiilmesini saglamak

Tigili Mevzuat

-Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim — Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi

-On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Digindan Veya Yabanci Uyruklu Ogrenci
Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

-Yaz Ogretimi Y®&nergesi

-Muafiyet ve intibak Islemleri Yonergesi

-Ozel Ogrenci Yonergesi

-On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift Anadal
Programi ve Yandal Programi Yo6nergesi

-Ogrenime Ara Izni Yonergesi

-Ogrenime Ara Izni Yonergesi

-Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y 6nergesi

-Mazeret Sinav Esaslar1

-Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Ek Kosullar

-2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu

-Diger Mevzuat

i¢ Kontrol
Standardi

Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.

I¢ Kontrol Genel

Sart1

KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt birimlerince
yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.

Temel is ve
Sorumluluklar

-Ogrencilerden gelen dilekgelerin sisteme kayit edilmesini saglamak ve geregini yapmak,
-Yeni kayit olacak 6grencilerin is ve islemlerini yiiriitmek,

-Yatay gecise dair tiim islemlerin takip ve sonuglandirilmasini saglamak,

-Muafiyet sinavi, onceki egitim ve yatay gecis muafiyet sonuclarinin sisteme girigini
yapmak,

-Mezuniyet hak kazanan Ogrencilerin tiim islemlerini gergeklestirerek gerekli belgeleri
diizenlemek,

-Ogrencilere yapilmasi gereken dénemsel duyurularin yapilmasini saglamak,

-Ders programlarinin ve ders gorevlendirmelerinin sisteme girigini yapmak,

-Ogrencilerin kayit silme ve kayit dondurma islemlerini yapmak,

-Ogrenci katki paylar ile ilgili islemleri yapmak,

-Harg iade talebinde bulunan 6grencilerin iglemlerini yiiriitmek,

-Staj yapan 6grencilerin staj notlarimin sistem girisini yapmak,

-Yabanci uyruklu 6grencilerin islemlerini yiiriitmek,

-Dénemlik ders gorevlendirmelerini dgretim elemanlara duyurmak ve Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina bildirmek,

-Ogrenciye verilen disiplin cezasini sisteme islemek ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligina
bildirmek,

- Yaz okulu ile ilgili her tiirlii yazismalar1 ve iglemleri yapmak,

-Her yariyill sonunda icmal listelerinin bilgisayar ¢iktilarinin 6gretim elemanlarina
imzalatilmasi ve dosyalanarak arsivlenmesini yapmak,

-Ogrencilerin ve dgretim elemanlarmin otomasyon sistemi ve mevzuata iliskin soru ve
sorunlarini ¢6zmeye ¢alismak,

-Amirin verecegi benzer diger is ve islemler,



https://www.alanya.edu.tr/dokuman/mevzuat/yonerge/alku-yabanci-ogrenci-yonergesi.pdf
https://www.alanya.edu.tr/dokuman/mevzuat/yonerge/alku-yabanci-ogrenci-yonergesi.pdf
https://www.alanya.edu.tr/dokuman/mevzuat/yonerge/alku-yaz-ogretimi-yonergesi.pdf
https://www.alanya.edu.tr/dokuman/mevzuat/yonerge/muafiyet-ve-intibak-islemleri-yonergesi.docx
https://www.alanya.edu.tr/dokuman/mevzuat/yonerge/ozel-ogrenci-yonergesi.docx
https://alanya.edu.tr/dokuman/mevzuat/yonerge/on-lisans-ve-lisans-duzeyindeki-programlar-arasindaki-yatay-gecis-cift-anadal-programi-ve-yandal-programi-yonergesi.doc
https://alanya.edu.tr/dokuman/mevzuat/yonerge/on-lisans-ve-lisans-duzeyindeki-programlar-arasindaki-yatay-gecis-cift-anadal-programi-ve-yandal-programi-yonergesi.doc
https://alanya.edu.tr/dokuman/mevzuat/yonerge/ogrenime-ara-izni-yonergesi.pdf
https://alanya.edu.tr/dokuman/mevzuat/yonerge/ogrenime-ara-izni-yonergesi.pdf
https://www.alanya.edu.tr/dokuman/mevzuat/yonerge/alku-mazeretlerin-kabulu-ve-mazeret-sinavlarinin-yapilis-esaslari.pdf
https://www.alanya.edu.tr/dokuman/mevzuat/esas/ogretim-uyeligine-yukseltilme-ve-atanma-ek-kosullari.pdf
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HAZIRLAYAN:

Adi - Soyadi: Emine DEMIRAL
Unvanu: Siirekli Isci
Imza:

ONAYLAYAN:

Bilal DURUSOY
Yiiksekokul Sekreteri
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BiRIM GOREV TANIMLARI FORMU
Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Kiitiiphane Birimi

Gorev Amaci

GazipagaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu tarafindan belirlenen amag ve ilkeler
dogrultusunda birim 6grenci isleri sorumluluk alaninda belirtilen is ve islemlerin zamaninda
ve dogru bir sekilde kanun ve mevzuat ¢ergevesinde yiiriitiilmesini saglamak

-Kiitiiphanecilik, kataloglama konularinda bilgi sahibi olmak.
-Resmi Yazigma Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik, Yiiksekogretim

Ust Kuruluslar1 ve Yiiksekdgretim Kurumlar1 Saklama Siireli Standart Dosya Plani,

Tlgili Mevzuat Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hakkinda bilgi sahibi olmak,
-Devlet Arsiv Yonetmeligi hakkinda bilgi sahibi olmak.
-Diger Mevzuatlar hakkinda bilgi sahibi olmak.
i¢ Kontrol . . . ..
Standard Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
I¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt birimlerince
Sarti yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Kullanicilarin gereksinimlerini goz dniinde bulundurarak gerekli yurtigi ve yurtdisi tiim
kaynaklarin teminini saglamak amaciyla ihtiyaglarin belirlenmesi,
-Kiitiiphaneye eklenen tiim yayinlari sistematik bir bigimde diizenlemek, kullanicilarin bu
yayinlardan yararlanmasini saglamak,
-Kiitiiphanedeki tiim materyallerin muhafazasini ve Kiitliphanenin diizenini saglamak,
Temel is ve -Istendiginde Kiitiiphane hizmetleri hakkinda ayrmtil faaliyet raporu hazirlayarak

Sorumluluklar

Miidiirliige sunmak.
-Kaynak bagislar ile ilgili islemleri yiirtitmek,
-Kiitliphane ddiing verme iglemlerinin yiiriitiilmesi,

-Kiitliphane kaynaklarimi gelistirmek amaciyla Yiiksekokul Miidiirliigtine bildirilmek
iizere iicretli veya iicretsiz siireli yaymlarinin ve yeni ¢ikan yayinlarin takibi yapmak.

- Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Yiiksekokul Sekreterine karsi
sorumludur.

-Yetkili Amirlerce verilen diger isleri yapar.

HAZIRLAYAN:

Adi - Soyadi: Mustafa Tamer KARAHAN

Unvani: Memur
Imza:

ONAYLAYAN:

Bilal DURUSOY
Yiiksekokul Sekreteri
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
GAZIPASA MUSTAFA RAHMI BUYUKBALLI
MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU



