T.C.
ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipasaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi MYO

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek
Gorev Amaci icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yiirlitiilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu.

- 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu.

- 2914 Sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve Smav
Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarma Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu Ogrenci
Bagvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift Anadal
Programi Ve Yandal Programi Y 6nergesi.

Ilgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu Ogrenci
Bagvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

- 5018 say1li Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak yiiriirliige
konulan mevzuat,

-4734 Sayili Thale Kanunu, kanunla ilgili mevzuat,

- 6245 sayili Harcirah Kanunu ve kanun ilgili mevzuat,

- YOK Mevzuati,

- Diger Mevzuatlar

I¢ Kontrol . . . ..
Standard: Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt birimlerince
Sarti yiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Yiksekokulun egitim-0gretim, arastirma ve yaymn faaliyetlerinin etkin ve verimli
sekilde yiiriitiilmesi i¢in uygun ortam yaratmak.
-Yiiksekokul Kurullarina bagkanlik etmek, kurul kararlarini uygulamak ve Yiiksekokul
programlarinin diizenli ¢alismasini saglamak.
) -Yiksekokulun temel amaci, gelecege yonelik hedefleri, deger ve ilkeleri, politika ve
Temel Is ve . . . )
Sorumluluklar stratejilerinin belirlenmesinde ve uygulanmasinda dnderlik yapmak.

-Yiiksekokulun benimsenmis hedefler dogrultusunda gelisebilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan
kaynaklarin temininde Yiksekokul adina girisimlerde bulunmak ve temin edilen
kaynaklarin verimli bigimde kullanilmasim gozetmek.

-Yiiksekokulun 6denek ve kadro ihtiyaglarini gerekgesiyle birlikte Rektorliige bildirmek,
Yiiksekokul biitcesi ile ilgili oneriyi Rektorliige sunmak.
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-Yiiksekokulun nitelikli bir akademik ve idari kadroya sahip olmasi i¢in yeni adaylar
konusunda titiz bir se¢im yapilmasini ve mevcut kadronun en iyi sekilde yetismesini
saglamak.

-Yiiksekokulun birimleri ve her diizeydeki personeli {izerinde genel gézetim ve denetim
gorevini slirdiirmek.

-Yiiksekokulun idari ve akademik her tiir faaliyeti i¢in performans standartlari ve

gostergelerinin  belirlenmesi ve bunlarla ilgili veriler toplanarak sistematik

degerlendirme yapilmasi i¢in gerekli isboliimiinii yapmak.

- Yiiksekokulun idari ve akademik faaliyetlerinin yiiriitilmesinde Yiiksekokul Miidiir

Yardimcilari arasinda uygun bir ig bolimii yaparak tiim islerin etkin ve verimli hizmet

anlayisi i¢inde yiriitilmesini saglamak.

- Yiiksekokulun {iniversite disinda en iyi bi¢cimde temsil edilmesi, toplumu olumlu
etkileyecek girisimlerde bulunulmasi, toplum egitimine katkida bulunacak toplantilar
diizenlenmesi konusunda Yiiksekokul personeline 6nciiliik yapmak.

- Bilimsel alanlarina giren konularda Yiiksekokulun ulusal ve uluslararas: etkinlik,
taninirligini - arttiracak bilimsel toplantilarin  diizenlenmesine, uluslararasi iligkilerin
giiclendirilmesine ve arastirma projelerine girisilmesine dnderlik yapmak.

-Yerel is hayat1 ile olumlu iligkiler ve karsilikli dayanisma gelistirilmesine, 6grencilerin
staj ve mezuniyet sonrasi ig bulma konularinda desteklenmesine uygun bir ortam yaratmak
ve stirdiiriilmesini saglamak.

-Ogrencilerin gerek mesleki gerekse kiiltiirel ve sosyal gelisimlerini giiclendirmek igin
Yiiksekokul biinyesinde cesitli egitsel ve sosyal faaliyetlerin diizenlenmesini, 6grencilerin
Yiiksekokul faaliyetleri i¢inde aktif olarak rol almasimi, idari ve akademik Kararlarda
ogrencilerin ihtiyag ve beklentilerinin 6ncelikli olarak dikkate alinmasini saglamak.

-Her egitim-6gretim y1li sonunda ve istendiginde Yiiksekokulun genel durumu ve isleyisi
hakkinda Rektore rapor vermek.

- Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

- Yiiksekokul Miidiirii, yukarida belirtilen gorevleri yerine getirmede Rektore karsi

birinci derecede sorumludur.

HAZIRLAYAN:

ONAYLAYAN:

Adi - Soyadi: Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS Prof.Dr.Ahmet PINARBASI

Unvani: Midiir V.

imza:

Rektor
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BIRIM GOREV TANIMLARI FORMU
Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipasaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Yiiksekokul Miidiirligii

Gorev Amaci

Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorliigii ve Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi
Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun
olarak; Gorev ve sorumluluk alanina giren is ve islemleri etkin ve verimli bir sekilde
yapmak.

Tigili Mevzuat

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve Smav
Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarma Yurt Digindan Veya Yabanci Uyruklu Ogrenci
Bagvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift Anadal
Programi Ve Yandal Programi Y 6nergesi.

- ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu Ogrenci
Bagvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi

- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi

- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi

- ALKU Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y6nergesi

-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine liskin Y®6nerge

- ALKU Yatay Gegis Programi Y&nergesi

-Diger mevzuatlar

I¢ Kontrol
Standardi

Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.

i¢ Kontrol Genel
Sart1

KOS 2.1. Misyonun ger¢eklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt birimlerince
yiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.

Temel is ve
Sorumluluklar

-Yiiksekokul Miidiiriine ¢aligmalarinda yardimci olmak.

-Yiiksekokulu’nun yiiriittiigii akademik isleri takip etmek.

-Yiiksekokul Miidiirii goérevi basinda olmadig1 zaman vekalet etmek.

-Yiiksekokulu kurullarinda gérev almak.

-Egitim 6gretim iglemlerinin diizenini saglamak, egitimin devamu icin her tiirlii soruna
Oonlem almak, 6gretim iyeleri ve Ogretim gorevlileri ile Ogrenciler arasinda iletisimi
saglamak

-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.
-Amirince verilen diger isleri yapar.

HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Adi - Soyadi: Ogr.Gor.Mehmet KAHYAOGLU Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Unvami: Miidiir Yardimecisi Miidiir V.

imza:




,\M)D/,\

e
Zf Yo‘}{‘[ z T.C. )
= L : ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIVERSITESI
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ER
BIRIM GOREV TANIMLARI FORMU
Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipasaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Yiksekokul Miidiirliigi

Gorev Amaci

Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorliigii ve Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi
Meslek Yiiksekokulu Midiirliigii tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun
olarak; Gorev ve sorumluluk alanina giren is ve islemleri etkin ve verimli bir sekilde
yapmak.

-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
-2547 Yiksekogretim Kanunu
-2914 Yiiksekogretim Personel Kanunu

Tigili Mevzuat -5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrolii Kanunu

-ALKU Yénetmelikleri ve Yénergeleri

-YOK Mevzuat

- Gorev Alaniyla Ilgili Diger Mevzuatlar
;‘i:ﬁ?;;trl;;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
I¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt birimlerince
Sart1 yiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.

-Yiiksekokul Miidiiriine ¢aligmalarinda yardimci olmak.

-Yiiksekokulu’nun yiiriittiigii idari ve mali isleri takip etmek.

-Yiiksekokul Miidiirii gérevi basinda olmadig1 zaman vekalet etmek.

-Yiiksekokulu kurullarinda gérev almak.

- Satin alma birimine ve komisyonuna yardimci olarak satin alim islemlerinde denetim
Temel is ve yapmak ve sonuclandirmak.

Sorumluluklar

-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.
-Amirince verilen diger isleri yapar.

HAZIRLAYAN:

Adi - Soyadi: Ogr.Gor.Mehmet OZTURK
Unvam: Miidiir Yardimcisi

Imza:

ONAYLAYAN:

Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Miidiir V.
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BIRIM GOREV TANIMLARI FORMU
Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Yiiksekokul Miidiirligii

Gorev Amaci

Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorliigii ve Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi
Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun
olarak; Gorev ve sorumluluk alanina giren is ve islemleri etkin ve verimli bir sekilde
yapmak.

Tigili Mevzuat

-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

-2547 Yiksekogretim Kanunu

-2914 Yiiksekogretim Personel Kanunu

-4-5018 Sayilit Kamu Mali Yonetimi ve Kontrolii Kanunu
-ALKU Yoénetmelikleri ve Yénergeleri

-YOK Mevzuat

- Gorev Alamyla Ilgili Diger Mevzuatlar

;i:f::;;t:;;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
I¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gerceklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt birimlerince
Sarti yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Miidiirliik ile Boliim arasindaki her tiirli yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.
-Boliime bagl programlar arasinda esgiidiimii saglar.
-Boliimiin ders dagilimimi 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yapilmasim
saglar. -Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.
-Ek ders ve smav iicret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar.
. -Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarimi tespit eder, Miidiirliige iletir.
Temel Is ve

Sorumluluklar

-Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir.

Boliimiin ihtiyaglarini belirler.

-Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir
-Boliimiindeki ~ 6grenci-O6gretim  elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin
dogrultusunda, diizenli ve saglikl1 bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

- Yiiksekokul Miidiiriiniin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

amaclari

HAZIRLAYAN:

Adi - Soyadi: Ogr.Gor.Begiim Buse OZSAVANER
Unvani: Boliim Baskam

imza:

ONAYLAYAN:

Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Miidiir V.
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BIRIM GOREV TANIMLARI FORMU
Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Yiksekokul Miidiirliigii

Gorev Amaci

Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorliigii ve Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi
Meslek Yiiksekokulu Midiirliigii tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun
olarak; Gorev ve sorumluluk alanina giren is ve islemleri etkin ve verimli bir sekilde
yapmak.

-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
-2547 Yiksekogretim Kanunu
-2914 Yiiksekogretim Personel Kanunu

Tlgili Mevzuat -4-5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrolii Kanunu
-ALKU Yénetmelikleri ve Yénergeleri
-YOK Mevzuat
- Gérev Alamyla Ilgili Diger Mevzuatlar
éi:fl?il;trl;;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
I¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gerceklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt birimlerince
Sarti yiriitillecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Miidiirliik ile Boliim arasindaki her tiirli yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.
-Boliime bagli programlar arasinda esgiidiimii saglar.
-Boliimiin ders dagilimini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yapilmasim
saglar. -Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.
-Ek ders ve siav iicret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigcimde hazirlanmasini saglar.
. -Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Miidiirliige iletir.
Temel Is ve

Sorumluluklar

-Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir.

Boliimiin ihtiyaglarini belirler.

-Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir
-Boliimiindeki ~ dgrenci-6gretim  elemanmi iligkilerinin, egitim-6gretimin
dogrultusunda, diizenli ve saglikl1 bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

- Yiiksekokul Miidiiriiniin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

amaglari

HAZIRLAYAN:

Adi - Soyadi: Ogr.Gor.Ozcan KARATAY
Unvani: Boliim Baskam

imza:

ONAYLAYAN:

Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Miidiir V.
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BIRIM GOREV TANIMLARI FORMU
Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Yiksekokul Miidiirliigii

Gorev Amaci

Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorliigii ve Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi
Meslek Yiiksekokulu Midiirliigii tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun
olarak; Gorev ve sorumluluk alanina giren is ve islemleri etkin ve verimli bir sekilde
yapmak.

-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
-2547 Yiksekogretim Kanunu
-2914 Yiiksekogretim Personel Kanunu

Tigili Mevzuat -4-5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrolii Kanunu
-ALKU Yénetmelikleri ve Yénergeleri
-YOK Mevzuat
- Gérev Alamyla Ilgili Diger Mevzuatlar
éi:fl?il;trl;;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
I¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gerceklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt birimlerince
Sarti yiriitillecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Miidiirliik ile Boliim arasindaki her tiirli yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.
-Boliime bagli programlar arasinda esgiidiimii saglar.
-Boliimiin ders dagilimini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yapilmasim
saglar. -Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.
-Ek ders ve smav iicret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigcimde hazirlanmasini saglar.
. -Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Miidiirliige iletir.
Temel Is ve

Sorumluluklar

-Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir.

Boliimiin ihtiyaglarini belirler.

-Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir
-Boliimiindeki  dgrenci-6gretim  elemani  iligkilerinin, egitim-6gretimin
dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

- Yiiksekokul Miidiiriiniin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

amaglari

HAZIRLAYAN:

Adi - Soyadi: Ogr.Gor.Mehmet KAHYAOGLU
Unvani: Boliim Baskam

Imza:

ONAYLAYAN:

Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Miidiir V.
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BIRIM GOREV TANIMLARI FORMU
Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Yiksekokul Miidiirliigii
Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Rektorliigii ve Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi
.. Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun
Gorev Amaci R . . . . . o1 :
olarak; Gorev ve sorumluluk alanina giren is ve islemleri etkin ve verimli bir sekilde
yapmak.
-657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
-2547 Yiksekogretim Kanunu
-2914 Yiiksekogretim Personel Kanunu
Tigili Mevzuat -4-5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrolii Kanunu
-ALKU Yénetmelikleri ve Yénergeleri
-YOK Mevzuat
- Gérev Alamyla Ilgili Diger Mevzuatlar
éi:fl?il;trl;;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
I¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak iizere idare birimleri ve alt birimlerince
Sarti yiriitillecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Miidiirliik ile Boliim arasindaki her tiirli yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.
-Boliime bagl programlar arasinda esgiidiimii saglar.
-Boliimiin ders dagilimimi 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini
saglar. -Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.
Temel is ve -Ek ders ve siav iicret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar.

Sorumluluklar

-Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Miidiirliige iletir.
-Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir.

Boliimiin ihtiyaglarini belirler.

-Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir
-Boliimiindeki ~ 6grenci-O6gretim  elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin
dogrultusunda, diizenli ve saglikl1 bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

- Yiiksekokul Miidiiriiniin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

amaclari

HAZIRLAYAN:

Adi - Soyadi: Ogr.Gor.Ismail Emrah TAVALI
Unvani: Boliim Baskam

Imza:

ONAYLAYAN:

Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Miidiir V.
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Bitkisel ve Hayvansal Uretim Boliimii Tibbi ve Aromatik Bitkiler Programi

Gorev Amaci

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve &gretimi gerceklestirmek icin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Y &nergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarmna Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y6nergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Y6nerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y6nergesi
g:ﬁ?;;tr:;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek ¥ﬁksek0kulu ve bulu{ldugu boliimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢alismak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
. -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
Temel Is ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

Sorumluluklar

-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin boliim ve gevreye uyum saglamalarina
yardime1 olmak

-Midiirliik ve Boliim Baskanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak

-Midiir ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak

HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor.Ayse YALCIN ELIDEMIR Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Unvam: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.

imza:
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipasaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Bitkisel ve Hayvansal Uretim Béliimii Tibbi ve Aromatik Bitkiler Program

Gorev Amaci

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gergeklestirmek igin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Yonergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Y&nergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Sinav ve Basar1 Degerlendirme Yonergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Y®onerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y&nergesi
Isialfl?ir;iﬁl Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek ¥ﬁksek0kulu ve bulu{ldugu boliimiin amag ve hedeflerine ulagmaya ¢aligmak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
. -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
Temel Is ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

Sorumluluklar

-Ogrenci damigsmanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin béliim ve ¢evreye uyum saglamalaria
yardimci olmak

-Miidiirliik ve Boliim Bagkanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak

-Miidiir ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak

HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Adi - Soyadi: Ogr.Gor.Serkan UYAR Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Unvam: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.

imza:
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BIRIM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipasaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Bitkisel ve Hayvansal Uretim Béliimii Tibbi ve Aromatik Bitkiler Program

Gorev Amaci

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve &gretimi gerceklestirmek icin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amactyla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Yonergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara Izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Y&nergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y6nergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Y®onerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y&nergesi
g:ﬁ‘;‘;?;;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek ¥ﬁksek0kulu ve bulu{ldugu boliimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢alismak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak
. -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
Temel Is ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

Sorumluluklar

-Ogrenci damigsmanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin béliim ve ¢evreye uyum saglamalarina
yardimci olmak

-Miidiirliik ve Boliim Bagkanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak

-Miidiir ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak

HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor.Ismail Emrah TAVALI Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Unvam: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.

imza:
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Bitkisel ve Hayvansal Uretim Béliimii Tibbi ve Aromatik Bitkiler Program

Gorev Amaci

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gergeklestirmek igin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amactyla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Yonergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Smav ve Bagar1 Degerlendirme Y dnergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Y6nerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y6nergesi
ISialjl(()lr;trtloll Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek Yiiksekokulu ve bulundugu béliimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢alismak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
. -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
Temel Is ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

Sorumluluklar

-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin béliim ve gevreye uyum saglamalarina
yardime1 olmak

-Midiirliik ve Boliim Baskanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak

-Midiir ve Bliim Basgkaninin verecegi diger isleri yapmak

HAZIRLAYAN:

ONAYLAYAN:

Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor.Cemile Feyza KARADENIZ YAVUZ  Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Unvam: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.

imza:
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Bitkisel ve Hayvansal Uretim Béliimii Tibbi ve Aromatik Bitkiler Program

Gorev Amaci

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve &gretimi gerceklestirmek igin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Yonergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Siav ve Bagar1 Degerlendirme Y 6nergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Y6nerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y6nergesi
g:ﬁ?;;tr:;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek Yiiksekokulu ve bulundugu béliimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢aligmak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
. -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
Temel Is ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

Sorumluluklar

-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin béliim ve gevreye uyum saglamalarina
yardime1 olmak

-Midiirliik ve Boliim Baskanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak

-Midiir ve Bliim Basgkaninin verecegi diger isleri yapmak

HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Adi - Soyadr: Ogr.Gor.Safiye ASIKLI Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Unvani: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.

imza:
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Yonetim ve Organizasyon Boliimii Isletme Yonetimi Programm

Gorev Amaci

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gergeklestirmek igin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amactyla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Yonergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Smav ve Bagar1 Degerlendirme Y dnergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Y6nerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y6nergesi
;i:f:;;trl;;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek Yiiksekokulu ve bulundugu béliimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢alismak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
. -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
Temel Is ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

Sorumluluklar

-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin béliim ve gevreye uyum saglamalarina
yardime1 olmak

-Midiirliik ve Boliim Baskanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak

-Midiir ve Bliim Basgkaninin verecegi diger isleri yapmak

HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor.Ozcan KARATAY Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Unvam: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.

imza:
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Yonetim ve Organizasyon Boliimii Isletme Yonetimi Programm

Gorev Amaci

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve &gretimi gerceklestirmek igin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Yonergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Siav ve Bagar1 Degerlendirme Y 6nergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Y6nerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y6nergesi
;i:f:;;trl;;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek Yiiksekokulu ve bulundugu béliimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢aligmak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
. -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
Temel Is ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

Sorumluluklar

-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin béliim ve gevreye uyum saglamalarina
yardime1 olmak

-Midiirliik ve Boliim Baskanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak

-Midiir ve Bliim Basgkaninin verecegi diger isleri yapmak

HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor. Ferhan UCAK Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Unvam: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.

imza:
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Yonetim ve Organizasyon Boliimii Isletme Yonetimi Programm

Gorev Amaci

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gergeklestirmek igin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amactyla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Yonergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Smav ve Bagar1 Degerlendirme Y dnergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Y6nerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y6nergesi
g:ﬁ?;;tr:;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek Yiiksekokulu ve bulundugu béliimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢alismak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
. -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
Temel Is ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

Sorumluluklar

-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin béliim ve gevreye uyum saglamalarina
yardime1 olmak

-Midiirliik ve Boliim Baskanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak

-Midiir ve Bliim Basgkaninin verecegi diger isleri yapmak

HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor. Omer Burak PAKSOY Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Unvam: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.

imza:
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipagaM.Rahmi Biiyiikball1 Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Otel, Lokanta ve Ikram Hizmetleri Boliimii Turizm ve Otel Isletmeciligi

Program

Gorev Amaci

Universite iist ydnetimi tarafindan belirlenen ama¢ ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gerceklestirmek icin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amactyla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Y&nergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Yonergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara Izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Y 6nergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Sinav ve Bagar1 Degerlendirme Y dnergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Y&nerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y6nergesi
;i:fn(()ll:atrl;;)ll Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
I¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gerceklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitillecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek Yiiksekokulu ve bulundugu bdliimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢alismak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
. -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
Temel Is ve saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

Sorumluluklar

-Ogrenci danigsmanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin boliim ve ¢evreye uyum saglamalarina
yardime1 olmak

-Midiirliik ve Boliim Baskanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak

-Miidiir ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak

HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor. Mehmet KAHYAOGLU Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Unvam: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.

imza:
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipasaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Otel, Lokanta ve Ikram Hizmetleri Boliimii Turizm ve Otel Isletmeciligi

Program

Gorev Amaci

Universite iist ydnetimi tarafindan belirlenen ama¢ ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gergeklestirmek igin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amacryla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Y &nergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara Izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarmna Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y6nergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Y®6nerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y6nergesi
ISialjl(()lr;trtloll Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek ¥ﬁksek0kulu ve bulu{ldugu boliimiin amag ve hedeflerine ulagmaya ¢aligmak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
Temel iS ve -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve

Sorumluluklar

saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.
-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin boliim ve ¢evreye uyum saglamalarina
yardime1 olmak

Imza: -Miidiirliik ve Boliim Baskanhiginin 6ngordiigii toplantilara katilmak
-Midiir ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak
HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor. Mehmet OZTURK Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS

Unvam: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipasaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Otel, Lokanta ve Ikram Hizmetleri Boliimii Ikram Hizmetleri Program

Gorev Amaci

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve &gretimi gerceklestirmek icin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amactyla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Yonergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara Izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Y&nergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y6nergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Y®onerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y&nergesi
g:ﬁ‘;‘;?;;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek ¥ﬁksek0kulu ve bulu{ldugu boliimiin amag ve hedeflerine ulagsmaya ¢alismak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
. -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
Temel Is ve

Sorumluluklar

saatlerine uygun sekilde yapilmasinm saglamak.
-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin boliim ve ¢evreye uyum saglamalarina
yardimci olmak

Imza: -Miidiirliik ve Boliim Baskanhiginm ngordiigii toplantilara katilmak
-Miidiir ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak
HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor. Zeynep TUC Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS

Unvam: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipasaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Ulastirma Hizmetleri Béliimii Sivil Havaciik Ulastirma Isletmeciligi

Program

Gorev Amaci

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gergeklestirmek igin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Y &nergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarmna Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y6nergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Y®6nerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y6nergesi
ISialjl(()lr;trtloll Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek ¥ﬁksek0kulu ve bulu{ldugu boliimiin amag ve hedeflerine ulagmaya ¢aligmak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
Temel iS ve -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve

Sorumluluklar

saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.
-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin boliim ve ¢evreye uyum saglamalarina
yardime1 olmak

Imza: -Miidiirliik ve Boliim Baskanhiginin 6ngordiigii toplantilara katilmak
-Midiir ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak
HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor.Tahsin ALTINKURT Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS

Unvam: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipasaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Ulastirma Hizmetleri Béliimii Sivil Havaciik Ulastirma Isletmeciligi

Program

Gorev Amaci

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve &gretimi gerceklestirmek icin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amactyla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Y &nergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarma Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y6nergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Y®6nerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y6nergesi
g:ﬁ?;;tr:;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek ¥ﬁksek0kulu ve bulu{ldugu boliimiin amag ve hedeflerine ulagsmaya calismak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
Temel iS ve -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve

Sorumluluklar

saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.
-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin boliim ve ¢evreye uyum saglamalaria
yardime1 olmak

Imza: -Miidiirliik ve Boliim Baskanhiginin 6ngordiigii toplantilara katilmak
-Midiir ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak
HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor.Necati AKYUZ Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS

Unvam: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipasaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Ulastirma Hizmetleri Béliimii Sivil Havaciik Ulastirma Isletmeciligi

Program

Gorev Amaci

Universite {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve &gretimi gerceklestirmek icin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amactyla
caligmalar1 yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Y &nergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarmna Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Yonergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Sinav ve Basar1 Degerlendirme Y6nergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Y6nerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y6nergesi
g:ﬁ?;;tr:;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
i¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek ¥ﬁksek0kulu ve bulu{ldugu boliimiin amag ve hedeflerine ulagsmaya calismak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
Temel iS ve -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve

Sorumluluklar

saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.
-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin boliim ve ¢evreye uyum saglamalaria
yardime1 olmak

Imza: -Miidiirliik ve Boliim Baskanhiginin 6ngordiigii toplantilara katilmak
-Midiir ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak
HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:
Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor.Omer YENIPAZARLI Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS

Unvam: Ogretim Gorevlisi Miidiir V.
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipasaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Ulastirma Hizmetleri Boliimii Sivil Hava Kabin Hizmetleri Program

Gorev Amaci

Universite iist ydnetimi tarafindan belirlenen ama¢ ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gerceklestirmek igin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amactyla
calismalar yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Yonergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Y6nergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Smav ve Bagar1 Degerlendirme Y dnergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Yonerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y&nergesi
g:ﬁzl;t;;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
I¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek Yiiksekokulu ve bulundugu bolimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢alismak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yo6netmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
. -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
Temel Is ve

Sorumluluklar

imza:

saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin béliim ve gevreye uyum saglamalarina
yardimci olmak

-Miidiirliik ve Boliim Bagkanliginin 6ngérdiigii toplantilara katilmak

-Miidiir ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak

HAZIRLAYAN:

Adi - Soyadi: Ogr.Gor.Ceyhan IDRISOGLU
Unvani: Ogretim Gorevlisi

ONAYLAYAN:

Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Miidiir V.
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipasaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Ulastirma Hizmetleri Boliimii Sivil Hava Kabin Hizmetleri Program

Gorev Amaci

Universite iist ydnetimi tarafindan belirlenen ama¢ ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gerceklestirmek igin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla
calismalar yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Yonergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Y6nergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Sinav ve Bagar1 Degerlendirme Y dnergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Yonerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y&nergesi
g:ﬁzl;t;;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
I¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek Yiiksekokulu ve bulundugu bolimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢alismak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yo6netmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
Temel i@ ve -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve

Sorumluluklar

imza:

saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin béliim ve ¢evreye uyum saglamalarina
yardimci olmak

-Miidiirliik ve Boliim Bagkanliginin 6ngérdiigii toplantilara katilmak

-Miidiir ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak

HAZIRLAYAN:

Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor.Tugge UYAV
Unvani: Ogretim Gorevlisi

ONAYLAYAN:

Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Miidiir V.
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ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIiVERSITESI
Gazipasa M.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu

BiRiM GOREV TANIMLARI FORMU

Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi GazipasaM.Rahmi Biiyiikballi Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi Ulastirma Hizmetleri Boliimii Sivil Hava Kabin Hizmetleri Program

Gorev Amaci

Universite iist ydnetimi tarafindan belirlenen ama¢ ve ilkelere uygun olarak; Meslek
Yiiksekokulu’nun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gerceklestirmek igin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amactyla
calismalar yapmak.

- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

- 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

- Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim — Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yénergesi

- ALKU On Lisans Ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasindaki Yatay Gegis, Cift
Anadal Programi Ve Yandal Programi Yonergesi.

Tlgili Mevzuat - ALKU Ogrenime Ara izni Yonergesi.
- ALKU On Lisans Ve Lisans Programlarina Yurt Disindan Veya Yabanci Uyruklu
Ogrenci Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi
- ALKU Muafiyet ve Intibak Islemleri Y&nergesi
- ALKU Yaz Ogretimi Y6nergesi
- ALKU Ozel Ogrenci Yonergesi
- ALKU Smav ve Bagar1 Degerlendirme Y dnergesi
-ALKU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Yonerge
- ALKU Yatay Gegis Programi Y&nergesi
g:ﬁzl;t;;l Standart : 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler.
I¢ Kontrol Genel KOS 2.1. Misyonun gergeklestirilmesini saglamak {izere idare birimleri ve alt
Sarti birimlerince yiiriitiilecek gorevler yazili olarak tanimlanmali ve duyurulmalidir.
-Meslek Yiiksekokulu ve bulundugu bolimiin amag ve hedeflerine ulasmaya ¢alismak
-Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universite Yo6netmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak
-Meslek Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri
yerine getirmek
-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak
. -Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve
Temel Is ve

Sorumluluklar

imza:

saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

-Ogrenci danigmanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin béliim ve gevreye uyum saglamalarina
yardimci olmak

-Miidiirliik ve Boliim Bagkanliginin 6ngérdiigii toplantilara katilmak

-Miidiir ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak

HAZIRLAYAN:

Ad1 - Soyadi: Ogr.Gor.Begiim Buse OZSAVANER
Unvani: Ogretim Gorevlisi

ONAYLAYAN:

Dr.Ogr.Uyesi Erciiment OKUTMUS
Miidiir V.




